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  مباني رايانه و سيستم عامل آاربردي آموزش 

 
   تقسيم بندي علوم رايانه -١  

   اصلاحات سيستم رايانه -٢

   مباني کار رايانه-٣

     اندازه گيري داده ها و اطلاعات-٤

   اجزاي اصلي سخت افزار رايانه شخصي -٥

  : تقسيم بندي علوم رايانه -١ 

الکترونيکي که کنار به مجموعه اي از بردهاي  ) : Hard Ware(  سخت افزار -١-١

به مجموعه . يکديگر قرار مي گيرد و عملکرد خاصي را صورت مي دهند اطلاق مي شود 

  .اي که اجزاي سخت افزار آن را تشکيل مي دهند سيستم رايانه مي گويند 

در اين علم مهندسين و کارشناساني وجود دارند که با  ) : Soft Ware( نرم افزار -١-٢

نرم : مثال . ي برنامه نويسي برنامه هاي خاصي راتوليد مي کنند استفاده ازمحيط ها

 و بازيهاي کامپيوتري همه جزء DOS ، WINDOWSافزارهاي سيستم هاي عامل 

  .محصولات برنامه نويسان هستند 

  . که از ادغام سخت افزار و نرم افزار تشکيل مي شوند ) : Firm Ware( ميان افزار -١-٣

  . باروس که يک نوع ميان افزار مي باشند IC يا RAM هاي حافظه: بعنوان مثال 

  : اصلاحات سيستم هاي رايانه -٢ 

   ) :System(تعريف سيستم 

١- Input   ) داده ها(  

٢- Process)  پردازش(  

٣- Output)  اطلاعات(  

  :  مباني کار رايانه -٣  

 و ٠يستم هاي دو دويي يا با اصطلاح ديگر س ) Binary(که بر اساس سيستم کاري بيناري  

  . مي باشد ١
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  : اندازه گيري داده ها و اطلاعات -٤ 

  .نامند  ) Bait(گويند و هر هشت بيت را بايت  ) Bit(به کوچکترين واحد اطلاعات بيت 

  اختصاري علامت   اندازه بر حسب واحد واحد نام 
 B  بيت ٨ بايت

  KB  بايت ١٠٢٤ کيلو بايت
ايتکيلو ب ١٠٢٤ مگا بايت   MB  
  GB   مگا بايت ١٠٢٤ گيگابايت
 ترابايت گيگا بايت ١٠٢٤ ترابايت
 PB ترا بايت ١٠٢٤  پا بايت
   EB پا بايت ١٠٢٤ اگرابايت

   

   

   

  : اجزاي اصلي سخت افزار در رايانه هاي شخصي -٥

 CPUکه مغز اصلي رايانه است و کليه پردازشها از طريق  ) : CPU( ريز پردازنده -٥-١

  .صورت مي گيرد 

   )Memory( حافظه -٥-٢

  .که شامل صفحه کليد و موس مي باشد ) Input( واحد ورودي -٥-٣

  .مي باشد ... که شامل صفحه نمايش ، چاپگر و ) Output( واحد خروجي -٥-٤

  .که ريز پردازنده با حافظه در ارتباط است  

  : ساختمان ريز پردازنده شامل سه قسمت 

که کليه عمليات رياضي و حسابرسي توسط اين واحد :  ) A L U( منطق  واحد حساب و-١

  .انجام مي پذيرد 

که ورود اطلاعات و خروج اطلاعات از پردازنده را کنترل مي :)  C U( واحد کنترل -٢

  نمايد

که حافظه هاي بسيار کوچکي مي باشند که در زمان  : )  Register( حافظه ثبات يا -٣

  .رد استفاده قرار مي گيرند پردازش اطلاعات مو

  : حافظه ها   

   )Main Memory( حافظه اصلي يا اوليه -١
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اين حافظه مهمترين حافظه رايانه مي باشد که اين حافظه هم :  )RAM( حافظه  -١-١

  .خواندني و هم نوشتني است 

  .که اين حافظه فقط خواندني مي باشد  : ROM حافظه -١-٢

  . فقط خواندني مي باشندROMکه مانند حافظه : EPROM و PROM حافظه هاي -١-٣

که حافظه پنهان نيز آن را مي نامند و به دو صورت در داخل :  CACHE حافظه -١-٤

 و RAM و هم بر روي برد اصلي و رابط بين CPUرايانه قرار مي گيرد ، هم داخل 

فظه پنهان مي اما چرا آنرا حا.  مي باشد و در حقيقت حافظه سريع است CPUپردازنده 

نامند زيرا ما آنرا نمي بينيم اما عملکرد آن بسيار مشهود است ، زيرا مهمترين حافظه است و 

 آن زياد باشد داراي سرعت بيشتري مي باشد زيرا وقت CACHEاگر سيستمي حافظه 

  .کاربر تلف نمي گردد 

  : حافظه جانبي يا ثانويه -٢ 

ي ظرفيتي مشخص مي باشند که اطلاعات  که دارا ):Floppy Disk( ديسک نرم -٢-١

آن ، از طريق شياري که دارد خوانده مي شود و اطلاعات از طريق مغناطيس در آن ذخيره 

  . مگا بايت را دارا مي باشند ٤٤/١يا بازيافت مي شود و معمولاً ظرفيتي در حدود 

براي  که ما مي توانيم اطلاعات بسيار زيادي را  ):Hard Disk( ديسک سخت -٢-٢

  .هميشه در آنها ذخيره سازي و بازيافت نمائيم 

 مگابايت را ٧٠٠ تا ٦٥٠ که ظرفيت هاي که ظرفيت هاي ) :CD( ديسک فشرده -٢-٣

  .دارند ، و فقط براي يکبار مي توان کار ذخيره سازي اطلاعات را بر روي آنها انجام داد 

يت بسيار بالايي از حدود  که داراي ظرف ) :D V D( ديسک هاي ويدئويي ديجيتال -٢-٤

 گيگا بايت متغير مي باشد و براي ذخيره سازي فيلم و تصوير مورد ٨ گيگا بايت تا ٧/٤

  . مي باشد CDاستفاده قرار مي گيرد ، و شکل ظاهري آنها همانند 

 که در حال حاضر بسيار کم مورد استفاده قرار  ) :Optical Disk( ديسک نوري -٢-٥

  . مي باشدCDرفيت هاي زيادي هستند و شکل ظاهري آنها همانند مي گيرند و داراي ظ

 که در حال حاضر موارد استفاده ندارند و بعد از روي ) :Tape( نوارهاي مغناطيس -٢-٦

  . ها از بازار کار خارج گشته اند CDکار آمدن 
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  : مباني رايانه و سيستم عامل

ويندوز  در کامپيوتر در محيط براي جستجو کردن مطلبي مي بايست : جستجو در ويندوز

 استفاده بکنيم که اين جستجو بستگي به اين دارد که روي چه سبکي باشد، findاز پنجره 

اگر بر حسب فايل پوشه باشد روي فايل پوشه کليک مي کنيم و بقيه موارد هم بدين 

  .صورت عمل مي کنيم

جره اي باز مي شود، که  کليک مي کنيم، پنfile or folderحال براي مثال روي پنجره  

 ما اسم فايل يا پوشه مورد نظر را Named برگ مجزاست در قسمت ٣اين پنجره داراي 

 را وارد مي کنيم تا ببينيم چه مطلبي را مي توانيم پيدا کنيم، dosوارد کنيم، مثلاً عبارت 

ورد،  درايو فعال ما قرار گرفته است، آن را فعال مي کنيم تا مlock inسپس در قسمت 

 را انتخاب مي کنيم و مي بينيم که find newسپس گزينه . مورد نظر را پيدا و جستجو کند

  . وجود دارد نشان داده مي شودDosدستور مورد نظر چک مي شود و مواردي که در 

 را انتخاب مي Dateزماني است که ما مي خواهيم فايلهايمان محدود باشد، بنابراين گزينه 

 را انتخاب کنيم که تمام گزينه ها ديده مي شود و ما مورد نظر را All fileکنيم، اگر گزينه 

مي يابيم ، ولي در صورتيکه ما مي خواهيم جستجو فايلها بر اساس چيزهايي که ما مي 

 را انتخاب مي کنيم، يعني فايلهايي که آخرين بار، روي آنها Modfileخواهيم باشد، گزينه 

 را انتخاب کنيم يعني در مدت اين تاريخ تا betweenگزينه يا . تغييراتي داده شده است

مدت اين تاريخ، آن فايلها را نشان بدهد يا اينکه بر حسب ماه و يا طي روز دستور را وارد 

  .کنيم تا مورد ما را جستجو کند

 را انتخاب کنيم، موارد مورد نظر computer مي تواند، پنجره findيا همچنين در گزينه  

  .و کنيمرا جستج

  : مشاهده و تغيير خصوصيت پرونده ها ، پوشه ها و آيکون ها·  

وقتي ما پوشه اي را پاک مي کنيم و سپس از عمل خود منصرف مي شويم، مي آيم در 

 undoرا باز مي کنيم پنجره اي ظاهر مي شود و سپس گزينه   Editبالاي صفحه گزينه 

Deleteبه يک مرحله قبل از که اينکار ما را.  را انتخاب مي کنيم Deleteبر مي گرداند  .

  . را با هم فشار مي دهيمCtrol , zيا اينکه کليد 
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 Clickوقتي روي آن .  معمولاً اطلاعات حذف شده قرار مي گيردRecycle Binدر  

 باشد موراد حذف شده را Openکنيم، پنجره اي باز مي شود، وقتي روي گزينه او که 

  .نشان مي دهد

ري براي حذف کردن وجود دارد، بدين صورت که ما بدون اينکه اطلاعاتمان روي ديگ·  

 را Shiftرا بخواهيم در داخل سطل آشغال بريزيم، پاک کنيم، در زمان پاک کردن دکمه 

  . را انتخاب مي کنيمDeleteانتخاب کنيم و بعد کليد 

  :بازيابي مشخصات فايل  

ه اي در آن وجود دارد، روي فايل مورد نظر براي بازديد از يک فايل که ببينيم چه مشخص

Click کرده، پنجره اي باز مي شود، گزينه Propertyپنجره   را انتخاب مي کنيم سپس 

در . اي ظاهر مي شود که کليه اطلاعات در مورد فايل و يا پوشه را به مانشان مي دهد

يل و سوئيچ  براي نشان دادن فاRead onlyپايين پنجره چهار سوئيچ وجود دارد که 

Hidden   براي مخفي کردن فايل و سوئيچArchive براي سنديت کردن فايل بکار مي 

  .رود

 را انتخاب مي کنيم، Generalمي کنيم، گزينه   Clickحال براي ديدن مشخصه درايو  

  . را انتخاب مي کنيم نام درايو را مي نويسمlabelسپس گزينه 

   

و . وجود دارد که آبي نماد فضاي استفاده شده استدر پائين صفحه دو رنگ آبي و بنفس 

نماد فضاي خالي است و بدين وسيله مي توانيم، مقدار ظرفيت ، هارد ديسک را .... 

  .مشاهده بکنيم

  : ساختن پوشه جديد 

 را Newابتدا در درايو مورد نظر مي رويم، سمت راست موس را فشار مي دهيم، گزينه 

  . را انتخاب مي کنيمFolder شود و گزينه فشار مي دهيم، منويي باز مي

که به صورت هايلات . ايجاد مي کنيم  new folderبه طور اتوماتيک و پيش فرض يک  

 ثبت شده است ولي new folder  کنيم همان Clickاست و آماده ريمين شدن مي باشد اگر 

 ما يک پوشه که در اين صورت. اگر هر کلمه اي را فشار دهيم بنام همان ثبت مي شود

  .خالي داريم
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 را فشار مي New ، سمت راست موس را فشار مي دهيم، گزينه shortcutبراي ساختن  

 را انتخاب مي کنيم، سپس پنجره اي ظاهر short cutدهيم ، منويي باز مي شود و گزينه 

مي شود که از ما مي خواهد که چه برنامه اي را مي خواهيم اجراء کنيم، برنامه مورد 

  . ايجاد مي کنيمshort cut وارد مي کنيم و برنامه اي را براي  ظر ران

  :راه پاک کردن برنامه  

 Click را انتخاب کرده و Control panel را انتخاب کرده و گزينه settingابتدا گزينه 

مي کنيم، پنجره اي باز مي شود که داراي يکسري پارامترهايي مي باشد که هر کدام 

  . تنظيماتي را در ويندوز انجام مي دهديکسري تغيير و

  .را انتخاب مي کنيم، که در مورد اضافه يا حذف کردن برنامه ها مي باشد حال ما برنامه 

وقتي پنجره باز شد اولين سربرگ اينستال و آن اينستال است، در پائين پنجره صفحه اي  

تي داريم وجود دارد وجود دارد که چيزهايي را که ما به دستگاه وصل کرده و دستورا

 را فشار دهيم، پنجره اي ظاهر add Removeبراي از بين بردن آنها مي بايست ، کليد 

مي شود، که مربوط به آنيمستال است که در آن دو گزينه وجود دارد که پاک کردن به 

  .صورت شخصي باشد يا اتوماتيک يکي را انتخاب کرده و فايل حذف مي شود

   

 را انتخاب مي nextگزينه اينستال را انتخاب مي کنيم، کليد  برنامهبراي حذف کردن در 

  .کنيم کمي صبر مي کنيم تا برنامه نصب شود

  :طرز استفاده از ماشين حساب  

و سپس گزينه اکسسيوريز را انتخاب program  مي کنيم، گزينه ابتدا منوي استارت را باز

 مي کنيم و ماشين حساب ظاهر مي Clickمي کنيم و سپس گزينه ماشين حساب و سپس 

شود، که ما مي توانيم هم توسط موس اين کار را انجام دهيم و يا اينکه در صفحه کليد 

  . ماشين حساب کار کنيم را انتخاب کرده و با کليدهاي اعداد باNimlockدکمه 

 را انتخاب مي کنيم، منويي ظاهر مي Viewبراي استفاده از ماشين حساب علمي با گزينه 

  .شود گزينه دوم را انتخاب مي کنيم و مي بينيم که ماشين حساب علمي ظاهر مي شود

  :استفاده از دستور نت پت  

 را انتخاب مي کنيم، سپس  programکليد استارت را مي زنيم از منوي ظاهر شده گزينه 

 انتخاب مي کنيم، پنجره   راNotepadگزينه اسکسوريز را انتخاب مي کنيم، و بعد کلمه 
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اي ظاهر مي شود، که دفترچه يادداشت است و ما مي توانيم ، مواردي را که مي خواهيم 

مي ذخيره   My Documentيادداشت کنيم، و بعد آن را با پسوندي ذخيره کنيم، آنهم در 

  .کنيم

   :Word padاستفاده ازدستور  

 امکاناتش Word pad است، اما با اين فرق که دستور Notepadاين دستور، مثل دستور 

 را وارد مي کنيم و مطلبي از آن را Notepadبيشتر است، مثلاً مورد يادداشت شده در 

 انجام Word padمي خواهيم درشتتر و توپرتر نشان دهيم که بوسيله گزينه هاي بالاي 

. يا همچنين توسط گزينه هاي بالاي صفحه مي توان کلمات را مرتب سازي کرد. مي دهيم

  .و يا زير کلمه خاص را خط کشيد و يا کج نويسي کرد

براي فارسي تايپ کردن مي بايست ويندوز برنامه فارسي نوشتن را دارا باشد، سپس  

رسي شود، برعکس اگر بخواهيم  سمت راست را مي گيريم تا فاAltو   shiftکليدهاي 

  . سمت چپ را مي گيريمAltو   shiftانگليسي شود 

  .همچنين با انتخاب قلم، مي توانيم سايز قلمم را عوض کنيم 

 را انتخاب مي کنيم، منويي Editبراي اينکه از کلمه اي در چند جا استفاده کنيم، عبارت 

 را paceرا انتخاب و   Edit  را انتخاب مي کنيم سپس دوبارهCopyظاهر مي شود، 

  . مي کنيمSaveو سپس آن . انتخاب مي کنيم

   

براي عوض کردن رنگ نوشته مي توان از جعبه رنگ استفاده کرد و رنگ مطلب را 

عوض کرد و يا اينکه تصويري در کنار مطلب خود داشته باشيم از گزينه اينستال آبجکت 

که مي توانيد عکس يا نقاشي را انجام دهيد استفاده مي کنيم، صفحه نقاشي ظاهر مي شود 

  . و پرينت مي گيريمsaveو بکار اضافه کنيد و سپس آن را 

  :paint استفاده از دستور  

 و سپس اکسسوريز و بعد گزينه programابتدا منوي استارت را باز مي کنيم، گزينه 

paintحه اشکالي وجود  انتخاب مي کنيم و وارد محيط نقاشي مي شويم، در کنار صف  را

دارد که مي توانيم ما موس آنها در صفحه ايجاد کنيم و سپس گزينه رنگ را انتخاب کنيم و 

رنگ اشکال را عوض کنيم، مي تواند توسط گزينه اي که شکل اسپري باشد انجام شود 
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يعني رنگ کاري توسط اسپري انجام شود، و يا اينکه مي توانيم مطلبي را بنويسيم و سپس 

  . که پسوند نقاشي استBmp کنيم در پسوند Saveآنرا 

   :Sound Recorderاستفاده از برنامه  

 و سپس اکسوريز و programبراي اين کار ابتدا منوي استارت را باز مي کنيم، گزينه 

 را انتخاب مي کنيم، اين برنامه sound Recorder و بعد گزينه Entertainmentسپس 

را مي   Record، براي ضبط صداي فرد است که ميکروفن را نصب مي کنيم و کليد 

ذخيره  wave در پسوند save مي کنيم و بعد آن را okزنيم و صدا ضبط مي شود و بعد 

  .مي کنيم

  : طرز استفاده از ابزارهاي سيستمي 

 و بعد گزينه اکسسوريز و بعد programابتدا منو استارت را باز مي کنيم، سپس گزينه 

 را scan diskيکي از برنامه هاي مهم بنام  را انتخاب مي کنيم، system toolsگزينه 

انتخاب مي کنيم، در اين برنامه از سطح کار هارديسک اطلاع پيدا مي کنيم و آنرا چک 

  . اينکار انجام نمي شودCD Ramمي کنيم، و تنها در مورد 

 را انتخاب مي کنيم و آنرا از لحاظ سطح هارديسک و استاندارد فعال cحال درايو مثل  

  .م و استارت را مي زنيم، مطال چک مي شودمي کني

   :disk Difragmentبرنامه   

 و بعد اکسسوريز و بعد programمنوي استارت را باز مي کنيم و سپس 

Entertainmentبعد از نمايش پنجره .  و بعد برنامه ديسک ديفرگمنت را انتخاب مي کنيم

  .درايو مورد نظر را فعال مي کنيم

   

، براساس اينکه فرد از هر برنامه چند بار استفاده کرده است و عمل ديفرگمنت درحقيقت

  .سطح دسترسي را به چه نسبتي انجام داده ، مرتب مي کند

در زمانيکه از برنامه ديفرگمنت استفاده مي کنيم، اگر قفل نرم افزاري روي سيستم نصب  

 کند، فايلهاي شده است، بايد آنرا برداشت چون اين برنامه آدرسهاي مشخص را مرتب مي

  .ثابت است اما آدرسهاي فايلها را مرتب مي کند
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  : نصب پرينتر و کار با آن 

ابتدا مي بايست ما پرينتر را براي کامپيوتر خود تعريف کنيم و سيستم و کار آنرا مشخص 

تخاب و بعد گزينه  را انsettingگزينه .کنيم، براي اين کار منواستارت را باز مي کنيم

 printer را انتخاب مي کنيم، پنجره اي ظاهر مي شود، سپس گزينه  add printer را

 را انتخاب مي کنيم، add printerانتخاب مي کنيم، پنجره اي ظاهر مي شود، سپس گزينه 

پيغامي ظاهر مي شود که بيان مي کند، آيا تمايل داريد پرينتر را نصب کنيد و دو سؤال 

  که پرينتر ما به صورت محلي است و يا شبکه ؟ديگر 

.  مي کنيمClick را انتخاب و Nextما در اينجا گزينه محلي را انتخاب مي کنيم و گزينه  

کادري ظاهر مي شود که در اين کادر اسم شرکتهايي که توليد کننده پرينتر هستند، وجود 

  . مشخصه فني آنرا بدانيمدارد، و در کادر بعدي مدل پرينتر وجود دارد که ما بايد

 را انتخاب مي کنيم و سپس گزينه Have diskسپس گزينه . مشخصه پرينتر را مي يابيم 

Browse و CDراه انداز و درايور را به سيستم معرفي مي کنيم  .Click مي کنيم، پنجره 

اين اي مي آيد که ما بايد مشخص کنيم از چه درگاهي از رايانه استفاده مي کند، که اسم 

  . است که جزء درگاه موازي استLPTدرگاه ، درگاه 

  :  راه انداز را نصب مي کنيمCD را مي زنيم، اسم پرينتر را وارد مي کنيم، سپس Nextسپس  

 Yes ، درايو پرينتر را انتخاب مي کنيم، و گزينه my computerبدين صورت که وارد 

 مي کنيم و دوباره گزينه clickم و را انتخاب مي کنيم، و پورت آن را انتخاب مي کني

عملي را انتخاب مي کنيم و سپس گزينه اي را که مي بايست اجرا از طريق هارديسک 

  .مي زنيم و سپس پرينتر نصب مي شود Nextباشد را انتخاب مي کنيم، 

 مي شويم عبارتي را به صورت فارسي WordPadبراي پرينت گرفتن ابتدا وارد محيط  

 را print را انتخاب مي کنيم و بعد گزينه file سايز بندي مي کنيم و بعد تايپ مي کنيم،

انتخاب مي کنيم، صفحه پرينتر ظاهر مي شود که در ابتدا نام پرينتر ظاهر مي شود، کليد 

  .هست آنرا انتخاب مي کنيم، پنجره اي ظاهر مي شود که يکسري تنظيمات وجود دارد

کنيم و اندازه کاغذ و سپس سرعت و کيفيت پرينتر را اول اينکه نوع کاغذ را انتخاب مي 

  .انتخاب کنيم
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  :آشنايي با مرکز کنترل  

 را باز مي control panel را انتخاب و settingابتدا منو استارت را باز مي کنيم ، 

کنيم، اين برنامه در حقيقت يکسري گزينه اي دارد که هر کدام يک عمل خاصي را انجام 

  .مي دهد

ثال اگر بخواهيم يک ديسکت راه انداز ، نصب کنيم، ابتدا ديسکت را داخل فلاپي براي م 

 گزينه استارت آپ ديسک را فشار مي دهيم و کليد Add programقرار داده و بعد گزينه 

که انجام شد، سپس مي بايست سي دي ويندوز را قرار بدهيم، % ٢٠شروع را مي زنيم تا 

  .برسد% ١٠٠نيم تا ديسکت به  مي کنيم، سپس صبر مي کOKسپس 

  .کار ديگري براي تنظيم ساعت و تاريخ است

  :تنظيمات موس          · 

 مي کنيم، پنجره اي ظاهر مي شود که در آن دو گزينه در ابتدا Clickقسمت مربوط را 

که با . وجود دارد که مربوط به راست دست بودن يا چپ دست بودن طرف مي باشد

  .نوع راست دست يا چپ دست را انتخاب بکندانتخاب آن مي تواند 

  .در قسمت پايين سرعت موس را تغيير مي دهد و آن را کم و زياد مي کند 

  .در قسمت بعدي نوع اشاره گر است که با انتخاب، ابزار مورد نظر را انتخاب مي کنيم

  .شد يا تندنوع مسافتي که موس بايد طي کند را مشخص مي کند که بايد کند بادر قسمت بعدي 

  .در قسمت بعدي امتداد حرکت موس را مي توان زياد يا کم کرد

  : تنظيمات کي برد         · 

در تنظيم کي برد دو پارامتر وجود دارد که در حقيقت زمان تايپ و تکرار حروف را کم 

يا زياد مي کند و همچنين در پائين پنجره قسمتي است که نوع حرکت چشمک زن را 

  .که کم باشد يا زيادمشخص مي کند 

  . ما مي توانيم ، زباني مشخص را انتخاب کنيم، و معرفي کنيمLanguageدر قسمت 

  

  :تنظيم سيستم          ·

  .مي کنيم، اين قسمت داراي سربرگ هاي مختلف است click systemروي 
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 است که مشخصات را به ما نشان مي دهد، که مربوط به سيستم Generalاولين سربرگ 

 است، براي کارهاي تخصصي است و سخت Device managerسربرگ بعدي . ستا

افزار در آن نمايش داده شده است و شماره و آدرس و کانال ارتباطي آن نشان داده شده 

  . همچنين مي توانيم در آن پارامترهايي را در مورد لوازم کامپيوتر تغيير بدهيم است


